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Montréal, le   jour - mois - année


Monsieur ou Mme.


Titre (adjoint, directeur)


Service ou faculté


Objet : Demande de réduction volontaire de la semaine de travail


Madame Ou Monsieur,

Je désire par la présente me prévaloir de la semaine  de 4 jours pour la période du jour - mois- année  au  jour – mois - année  mon horaire de travail sera de 00H00 à 00H00. 

Il est entendu que l’application du régime est suspendue durant la période de réduction des heures de travail en été.  Il est aussi entendu que l’Université convient d’assumer sa quote-part aux régimes de retraite et d’assurances  collectives ainsi que celle de la personne salariée.

Je vous prie d’agréer, monsieur Mme., l’expression de mes sentiments distingués.

Votre nom

Fonction

Service, Faculté, École.

Matricule 00000 

c.c.  
Supérieur immédiat


Annie Sénécal, DRH
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